Checkliste zur Vorbereitung auf den Sprechtag

Technologie - Schutzrechte - Digitalisierung - IT-Sicherheit

Bitte bringen Sie — soweit vorhanden - folgende Unterlagen bzw. Informationen mit:

1. Erfinderbetreuung & gewerbliche Schutzrechte

O Kurzbeschreibung der Idee / Innovation (technische Skizzen, Fotos,
Funktionsbeschreibung)

Stand der Entwicklung (Konzept, Prototyp, Markteinfliihrung geplant?)
Bisherige Recherchen (z. B. Patent- oder Markenrecherche)

Bereits angemeldete Schutzrechte (Patent, Gebrauchsmuster, Marke, Design)
Angaben zu beteiligten Personen (Erfinder, Kooperationspartner)
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Zielmarkte (regional, national, international)

2. Neue Technologien, Werkstoffe & Produkte

Beschreibung des aktuellen Produkts bzw. Verfahrens

Technische Unterlagen, Datenblatter oder Materialinformationen
Aktuelle Herausforderungen (z. B. Qualitat, Kosten, Haltbarkeit)
Investitionstuberlegungen oder geplante technologische Veranderungen
Informationen zu bestehenden Maschinen oder Anlagen

I I I I O W R

Zielsetzung (Effizienzsteigerung, neue Markte, Nachhaltigkeit etc.)

3. Digitalisierung im Unternehmen

Uberblick Gber bestehende Softwarelésungen (z. B. ERP, CAD, Zeiterfassung)
Beschreibung zentraler Geschaftsprozesse (Angebot, Auftrag, Abrechnung etc.)
IT-Infrastruktur (Server, Cloudldsungen, mobile Endgeréte)

Aktuelle Probleme oder Medienbriiche im Ablauf

Geplante Digitalisierungsprojekte
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UnternehmensgroBe (Mitarbeitende, Standorte)



4. Datenschutz

Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten (falls vorhanden)
Datenschutzkonzept oder —richtlinien

Mustervertrage zur Auftragsverarbeitung
Website-Informationen (Impressum, Datenschutzerklarung)
Ubersicht eingesetzter Software- und Cloudanbieter
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Benennung eines Datenschutzbeauftragten (falls bestellt)

5. IT-Sicherheit

Ubersicht der IT-Systeme und Netzwerke

Backup-Konzept (Art, Haufigkeit, Speicherort)

Firewall- und Virenschutzldsungen

Zugriffs- und Berechtigungskonzept

Dokumentation bisheriger Sicherheitsvorfalle (falls vorhanden)
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Schulungsstand der Mitarbeitenden

6. Hilfestellung bei der Teilnahme an Wettbewerben

O  Kurzbeschreibung des Projekts oder der Innovation

O  Alleinstellungsmerkmale / Innovationsgrad

O Wirtschaftliche Kennzahlen (Umsatz, Investitionsvolumen, Entwicklungskosten —
soweit darstellbar)

O  Fotos, Referenzen oder Kundenstimmen

O Bereits eingereichte Wettbewerbsunterlagen (falls vorhanden)

O Zielsetzung der Teilnahme (Image, Markteintritt, Netzwerk, Forderung)

Erganzend sinnvoll

O  Aktuelle Unternehmensdaten (Branche, Griindungsjahr, Mitarbeitende)
O  Konkrete Fragestellungen oder Ziele flir das Beratungsgesprach
O  Ansprechpartner im Unternehmen fir das jeweilige Thema



