
SACHBEARBEITER FINANZBUCHHALTUNG (M/W/D)

Stellenausschreibung

Die Handwerkskammer Chemnitz ist moderner Dienstleister und vertritt engagiert die Interessen ihrer rund
21.700 Mitglieder. Unsere Beschäftigten leben das Prinzip des ehrbaren Handwerks und geben hierfür täglich
das Beste! Zur Verstärkung unseres Teams Finanzen suchen wir zum schnellstmöglichen Beginn einen

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d).

Kommen Sie in unser Team und werden Teil der Handwerkskammer Chemnitz.

UNSER ANGEBOT:
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit mit einem hohen Maß an Eigenverantwor-
tung sowie einen modernen Arbeitsplatz, ein fl exibles Arbeitszeitmodell bei 40 Wochenstunden und interessante 
Fortbildungsangebote. Die Vergütung erfolgt nach den Bestimmungen des TVL mit den dort üblichen Sozialleis-
tungen (z.B. betriebliche Altersvorsorge, 30 Tage Jahresurlaub zzgl. freie Tage am 24./31.12., Jubiläumsprämien, 
Gesundheitsangebote). Der Arbeitsort befi ndet sich am Standort Chemnitz mit guter ÖPNV- und Fahrradwegan-
bindung, kostenfreien Parkplätzen und Mensa vor Ort. 

IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE:
 Erfassen und Buchen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
 Bankbuchungen und -Abwicklung von Zahlungsverkehr
 Kassen- und Kreditkartenbuchungen
 Lohnbuchungen und Unterstützung in der Lohnbuchhaltung
 Stammdatenverwaltung
 Abstimmung von Konten und Begleitung von Betriebsprüfungen
 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten

IHRE QUALIFIKATION:
 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Bürokaufmann/-frau, Steuerfachangestellte/-r)
 Solide Kenntnisse in Jahresabschluss-Vorarbeiten
 Genaue, selbständige und strukturierte Arbeitsweise
 Sehr gutes Zahlenverständnis
 Besonnenheit in arbeitsintensiven Situationen
 Teamfähigkeit und gutes Kommunikationsvermögen
 Sicherer Umgang mit MS-Offi ce-Anwendungen

Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühstmöglichen
Eintritttermins per E-Mail an bewerbung@hwk-chemnitz.de.

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Petra Winkler | Abteilungsleiterin Personal | Tel.: 0371 5364-200
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