Stellenausschreibung

IY!itarbeiter (M/W/D) in Teilzeit im Rahmen einer Elternzeitvertretung =
- UBERBETRIEBLICHE LEHRUNTERWEISUNG (ULU)

Die ULU ist Bestandteil der dualen Berufsausbildung im Handwerk und ergénzt den betrieblichen Teil der Ausbildung.
ULU-Kurse sind praktische Lehrgénge, die berufsspezifisch vom ersten bis vierten Ausbildungsjahr durchgefiihrt wer-
den. Sie vermitteln berufsbezogene praktische Fertigkeiten und Kenntnisse. Ziel ist, fur alle Auszubildende ein einheitli-
ches hohes und breites Ausbildungsniveau sicher zu stellen, unabhangig vom Geschéaftsschwerpunkt des Ausbildungs-
betriebes.

Fur unseren Bildungsstandort in Chemnitz suchen wir im Rahmen einer Elternzeitvertretung einen
Mitarbeiter (m/w/d) iiberbetriebliche Lehrunterweisung.

AUFGABENBEREICH

B Planung, Betreuung und Teilnehmermanagement von Lehrgangen der beruflichen Erstausbildung
in Abstimmung mit der Fachebene

m Vorbereitung der Abrechnung von Fordermitteln unter Beachtung und Einhaltung fordermittelrelevanter
Bestimmungen

B Mitwirkung an der Wirtschaftsplanung

B Akquise von Teilnehmern

B Kommunikation mit Betrieben, Kursteilnehmern, Berufsschulen und Ausbildern

VORAUSSETZUNGEN

Kaufmannische oder vergleichbare oder hdhere Berufsausbildung

Umfangreiche Kenntnisse und Praxiserfahrungen mit MS Office

Sicherer Umgang mit Anforderungen aus Forderprogrammen sowie dem Qualitdtsmanagementsystem
Offenes, kontaktfreudiges und professionelles Auftreten

Bereitschaft zu Dienstreisen, Uberwiegend im regionalen Umfeld

Fahigkeit zur zielgerichteten Kommunikation und Interaktion mit unterschiedlichen Zielgruppen
Selbstandiges und I6sungsorientiertes Arbeiten

Fihrerschein Klasse B

UNSER ANGEBOT

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle und herausfordernde Tatigkeit mit einem hohen Mal an Eigenverantwortung
in einem engagierten Team. Die Stelle ist zunachst bis zum 31.10.2027 befristet. Die wochentliche Arbeitszeit betragt
mindestens 35 Stunden. Arbeitsbeginn ist der 01.12.2025. Die Vergltung und die Sozialleistungen richten sich nach
dem TV-L.

Bitte senden Sie Ihre aussagefdhigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@hwk-chemnitz.de.
Bewerbungsschluss ist der 12.10.2025.

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an Frau Nadine Graf, Abteilungsleiterin Personal, Tel.: 0371 5364-200.
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