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Praambel

Der vorliegende Hygieneplan gilt fir das Verwaltungsgebaude der Handwerkskammer Chemnitz
in Chemnitz sowie fir die AuBenstellen in Aue, Dobeln, Freiberg und Zwickau. Fir den Bereich der
Verwaltung in der AuBBenstelle in Plauen gelten die Regelungen in Ergadnzung zu dem Hygieneplan
des Bildungs- und Technologiezentrums Vogtland.

Fur die Bereiche des Bildungs- und Technologiezentrums (BTZ) Chemnitz, des BTZ Vogtland und
des Internats der Handwerkskammer Chemnitz gelten eigene Hygienepldne, welche beim
Betreten dieser Bereiche fir alle Mitarbeiter, Besucher, Mieter und Dienstleister Anwendung
finden.

Fur den Besuch der Mensa und des Speisesaals (Nahrungsmittelgebaude) der Handwerkskammer
Chemnitz am Standort Chemnitz und im Speiseraum des BTZ Vogtland gelten die Regelungen
des Hygieneplans des BTZ.

Alle Hygieneplane der Handwerkskammer Chemnitz werden regelmaBig auf Aktualitat hinsichtlich
der geltenden ,Verordnung des Séchsischen Staatsministeriums fir Soziales und
Gesellschaftlichen Zusammenhalt zum Schutz vor dem Coronavirus SARS-CoV-2 und COVID-19”
und der damit verbundenen ,Anordnung von Hygieneauflagen zur Verhinderung der Verbreitung
des Corona-Virus”gepruft und angepasst. Auch werden die Hygieneplane stetig hinsichtlich ihrer
Praktikabilitat und der Wirksamkeit der getroffenen Regelungen hinterfragt und angepasst. Die
Mitarbeiter sind verpflichtet, sich mit der jeweils glltigen Fassung des Hygieneplans vertraut zu
machen und die Regelungen und Anweisungen verantwortungsvoll umzusetzen. Ebenso sind die
Mitarbeiter verpflichtet, Besucher und Dienstleister der Handwerkskammer Chemnitz auf die
bestehenden Regelungen hinzuweisen und sie bei deren Umsetzung zu unterstitzen.

Die jeweils gultige Fassung der Hygieneplane der Handwerkskammer Chemnitz ist im Kammernet
unter der Rubrik Hygieneplan hinterlegt. Uber Anderungen wird zudem tiber eine Nachricht im
Kammernet informiert.

Hinweis zum Datenschutz:

Beim Betreten werden Besucher der Handwerkskammer Chemnitz gebeten, sich am Empfang der
Handwerkskammer Chemnitz zu melden und eine Besucherkarte auszufillen.

Informationen zur Datenerhebung gemalB  Artikel 13 Europadischen Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO): Die Verarbeitung Ihrer Kontaktdaten ist erforderlich, um im
Infektionsfall nachtraglich mogliche Infektionsketten im Zusammenhang mit einer Covid-19-
Erkrankung nachvollziehen und in Kontakt geratene Personen informieren zu kdnnen. Die
Grundlage der Datenverarbeitung beruht insbesondere auf Artikel 6 Abs. 1 lit. ¢) sowie lit. d), e)
und f) und Art. 9 Abs. 2 lit. i) DSGVO. lhre Daten werden erforderlichenfalls an das zustéandige
Gesundheitsamt weitergegeben. Die Daten werden fiir die Dauer von vier Wochen aufbewahrt
und im Anschluss geldscht. Sie sind berechtigt, Auskunft der bei uns Gber Sie gespeicherten Daten
zu beantragen sowie eine Berichtigung, Loschung oder eine einschrankende Verarbeitung unter
den in Art. 16 bis 18 DSGVO genannten Voraussetzungen zu fordern. Ihnen steht zudem ein
Beschwerderecht bei der Aufsichtsbehorde (www.saechsDSB.de) zu. Sie kénnen unseren
Datenschutzbeauftragten unter dsb@hwk-chemnitz.de erreichen. Auch haben Sie das Recht, der
Verarbeitung Threr Daten uns gegeniber jederzeit zu widersprechen, sofern dies nicht den
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Rechtsvorschriften entgegenwirkt. Ein Betreten der Raumlichkeiten ist nur moglich, wenn wir Ihre
Daten fur die benannten Zwecke verarbeiten.

1. Personliche Hygiene | wichtige Verhaltensregeln

Anweisung

Das Coronavirus SARS-CoV-2 ist von Mensch zu Mensch Ubertragbar. Der
Hauptibertragungsweg ist die Tropfcheninfektion. Diese erfolgt vor allem direkt Uber die
Schleimhiute der Atemwege. Dariiber hinaus ist aber auch eine indirekte Ubertragung tiber
Hande, die dann mit Mund- oder Nasenschleimhaut sowie die Augenbindehaut in Kontakt
gebracht werden, maéglich.

Die aktuelle , Verordnung des Séchsischen Staatsministeriums fiir Soziales und Gesellschaftlichen
Zusammenhalt zum Schutz vor dem Coronavirus SARS-CoV-2 und COVID-19° die ,Anordnung
von Hygieneauflagen zur Verhinderung der Verbreitung des Corona-Virus” die Empfehlungen
des Robert Koch-Instituts (RKI) und der Bundeszentrale fir gesundheitliche Aufklarung sind auf
den jeweiligen Internetseiten einsehbar.

Wichtige Verhaltensregeln
1. a.) Testpflicht fur Mitarbeiter der Handwerkskammer Chemnitz

Mitarbeiter mit Kundenkontakt sind verpflichtet, sich zweimal wéchentlich zu testen.
Mitarbeiter ohne Kundenkontakt sind verpflichtet, sich einmal wochentlich zu testen.
Der Nachweis Uber die Testung erfolgt tiber das im Kammernet hinterlegte Formular
und ist durch den Mitarbeiter 4 Wochen aufzubewahren.

Die Testpflichten gelten nicht flr Mitarbeiter,
1.  die Uber einen vollstandigen Impfschutz gegen SARS-CoV-2 verfligen oder
2. die von einer SARS-CoV-2-Infektionen genesen sind.

Unabhangig vom Impfstatus besteht weiterhin fiir jeden Mitarbeiter die Moglichkeit,
sich freiwillig bis zu zweimal wochentlich zu testen. Die entsprechenden Testkits
werden den Mitarbeitern auch weiterhin tber die Sekretariate zur Verfligung gestellt.

Das Aufrechterhalten der Testpflicht fir die Mitarbeiter der Handwerkskammer
Chemnitz ist auch unter dem Aspekt der derzeit niedrigen Inzidenzwerte im Sinne der
Flrsorge fir alle Mitarbeiter angemessen, da durch die groBe Anzahl an
Kundenkontakt eine mogliche Infektion frihzeitig erkannt werden kann.

Beschaftigte, die mindestens fiinf Werktage hintereinander aufgrund von Urlaub
und vergleichbaren Dienst- oder Arbeitsbefreiungen nicht gearbeitet haben, missen
am ersten Arbeitstag nach dieser Arbeitsunterbrechung dem Arbeitgeber einen
tagesaktuellen Test vorlegen oder im Verlauf des ersten Arbeitstages einen
dokumentierten beaufsichtigten Test durchfihren. Erfolgt die Arbeitsaufnahme im
Homeoffice, gilt die Verpflichtung nach Satz 1 fiir den ersten Tag, an dem die Arbeit
im Betrieb oder an sonstigen Einsatzorten auBerhalb der eigenen Hauslichkeit
stattfindet.
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Diese Regelung gilt fir ALLE Beschaftigten der Handwerkskammer Chemnitz -
unabhangig davon, ob sie als Geimpfte oder Genesene gelten.

1. b.) Handewaschen: Es sind Vorkehrungen zu treffen, damit sich alle Personen nach
Betreten der Gebaude die Hande mit Seife fiir 20 — 30 Sekunden waschen. Dazu
mussen ausreichend geeignete Mdéglichkeiten zum Handewaschen geschaffen
werden. Flissigseifenspender sind einzusetzen. Zum Abtrocknen sind
Einmalhandtiicher zur Verfligung zu stellen. Es ist kontinuierlich zu prifen, ob
gentigend Flissigseife und Einmalhandtlicher vor Ort zur Verfligung stehen, oder:

1. c) Handedesinfektion: Das sachgerechte Desinfizieren der Hande ist dann sinnvoll,
wenn ein grindliches Handewaschen nicht mdglich ist. Dazu muss Desinfektions-
mittel in ausreichender Menge in die trockene Hand gegeben und bis zur
vollstandigen Abtrocknung ca. 30 Sekunden in die Hande einmassiert werden. Dabei
ist auf die vollstandige Benetzung der Hande zu achten.

2. Das allgemein giiltige Abstandsgebot von 1,50 m ist zwingend einzuhalten. Bei der
Unterschreitung des Abstandsgebotes herrscht Pflicht zum Tragen medizinischer
Masken (sogenannte OP-Masken oder Masken des Standards KN95/N95 oder FFP2).

3. Besprechungen und Beratungen sind in groBeren Rdumen mit gentigend Abstand
durchzufuhren. Lassen die Rdumlichkeiten den ausreichenden Abstand zwischen den
Personen nicht zu, ist der notwendige Abstand durch kleinere Personengruppen zu
gewahrleisten. Fur alle Besprechungsraume und Biros der Handwerkskammer
Chemnitz ist eine maximale Personenbelegungszahl festgelegt, welche sich an der
RaumgroBe orientiert und nicht tGberschritten werden darf.

4. Auf den Fluren, in den Treppenhdusern und den Aufziigen des Verwaltungsgebaudes
sowie der AuBenstellen sind verpflichtend medizinische Masken zu tragen. Ebenso
gilt die medizinische Masken-Pflicht fir die Teeklichen, Sanitarraume und alle
Raumlichkeiten, in denen das Abstandsgebot nicht eingehalten werden kann. In der
Cafeteria ist das Tragen der medizinischen Masken bis zum Erreichen des Tisches
Pflicht.

Die medizinischen Masken-Bedeckungen sind von den Besuchern der Einrichtung
mitzubringen. Auf den sachgerechten Umgang mit den medizinischen Masken (Auf-
und Absetzen, kein Manipulieren wahrend des Tragens) ist durch die Mitarbeiter
hinzuweisen. Sollte ein Besucher nicht Uber eine medizinische Maske verfligen, so ist
hier eine ausreichende Anzahl am Empfang des Verwaltungs-gebaudes und in den
AuBenstellen verfiigbar und kann den Besuchern ausgehandigt werden.

5. Der Zugang ist nur Personen mit gutem Allgemeinbefinden und ohne verdachtige
Symptome (,Erkaltungszeichen”, z.B. erhdhte Temperatur, Halsschmerzen, Husten,
Schnupfen, Geruchs- und Geschmacksbeeintrachtigung, Durchfall) gestattet.

6. Auf Hinweisschildern/-plakaten missen alle Hygienevorgaben, die in der Einrichtung
gelten, pragnant und Ubersichtlich dargestellt werden, ggf. unter Verwendung von
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Piktogrammen.

7. Die routinemaBige Reinigung von Flachen und Gegenstanden sowie deren Frequenz
sind beizubehalten. Eine darliber hinaus gehende Flachendesinfektion wird nicht
empfohlen. Besondere Reinigungspflichten fiir die genutzten Raume oder
Bereitstellungsverpflichtungen fir Desinfektionsmittel bestehen nicht.

8. Die Nutzung von interaktiven Konzepten mit zusatzlichen Kontakten
(Tastenbedienung, Touchscreens usw.) ist zu vermeiden. Arbeitsmittel wie Tastaturen,
Telefone, etc. sind regelmaBig durch die Mitarbeiter zu reinigen. Dieses gilt
besonders bei einem Benutzerwechsel.

9. Die genutzten Raume mussen regelmaBig und griindlich mittels StoBluftung gellftet
werden.

10. Offentlich zugangliche Gegenstande wie Tiirklinken oder Fahrstuhlkndpfe méglichst
nicht mit der vollen Hand bzw. den Fingern anfassen, ggf. Ellenbogen benutzen.

11. Aufziige sind mit maximal 2 Personen zu benutzen. Das Tragen einer medizinischen
Maske ist hier fir alle Personen zwingend vorgeschrieben.

12. Fiur die Einhaltung der Regeln/Vorgaben ist eine verantwortliche Person zu
benennen, die auch bei Kontrollen, zum Beispiel durch das Gesundheitsamt, Auskunft
gibt.

Ansprechpartner:

Dirk Sonntag

Abteilungsleiter Verwaltung

Telefon: 0371 / 5364-192

E-Mail: d.sonntag@hwk-chemnitz.de

im Vertretungsfall:

Ulf Lotze

Geschaftsflhrer Verwaltung und Finanzen
Telefon: 0371 / 5364-190

E-Mail: u.lotze@hwk-chemnitz.de
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2. Personliche Schutzausriistung

Anweisung

Mund-Nasen-Schutz | Mund-Nase-Bedeckung

Das Tragen einer medizinischen Maske im gesamten Aul3engelande der Handwerkskammer
Chemnitz entfallt. Im Tiefgaragenbereich ist das Tragen einer medizinischen Maske weiterhin
Pflicht! Die Nutzung einer mechanischen Barriere (Schutzscheibe) z. B. in Bliroarbeitsplatzen, ist
bei entsprechender Verfligbarkeit moglich. Trotz medizinischer Maske sind die
Hygienevorschriften, insbesondere die , Verordnung des Séchsischen Staatsministeriums fir
Soziales und Gesellschaftlichen Zusammenhalt zum Schutz vor dem Coronavirus SARS-ColV/-2
und COVID-19’, die ,Anordnung von Hygieneauflagen zur Verhinderung der Verbreitung des
Corona-Virus”die Empfehlungen des Robert Koch-Instituts (RKI) und der Bundeszentrale fiir
gesundheitliche Aufklarung zwingend einzuhalten.

3. Raumhygiene

Was Anweisung

Verwaltungs- Zur Vermeidung der Ubertragung durch Trépfcheninfektion muss ein

rdume Abstand von mindestens 1,50 Metern (Abstandsgebot) eingehalten werden.
Kénnen Mindestabstande aus zwingenden Griinden nicht eingehalten

Besprechungs- | werden, ist verpflichtend eine medizinische Maske zu tragen oder eine

rdume mechanische Barriere zu installieren. Besonders wichtig ist das regelmaBige
und richtige Liften, da dadurch die Innenraumluft ausgetauscht wird.

AuBenbereich/ | Mehrmals taglich ist eine StoBluftung bzw. Querliftung durch vollstéandig

Terrassen geoffnete Fenster Giber mehrere Minuten vorzunehmen. Eine Kippliftung ist
weitgehend wirkungslos, da durch sie kaum Luft ausgetauscht wird. Bei der
Benutzung der im AuBenbereich/Terrassen befindlichen Banke der
Verwaltung muss das Abstandsgebot von mind. 1,50 Metern eingehalten
werden.

Foyers Auf den Fluren, in den Treppenhdusern und den Aufzligen des

Flure Verwaltungsgebaudes sowie der AuBenstellen sind verpflichtend

Treppenhduser | medizinische Masken zu tragen. Ebenso gilt die medizinische Masken-Pflicht

Aufziige fur die Teeklichen, Toilettenrdaume und allen Raumlichkeiten, in denen das

Teekiichen Abstandsgebot nicht eingehalten werden kann.

Druckerrdaume

Sanitarbereiche | Die Tische in der Cafeteria mussen entsprechend weit auseinandergestellt

Cafeteria werden. Die Maximalbelegung der Tische ist verpflichtend einzuhalten. Bis

Lagerraume zum Tisch ist das Tragen der medizinischen Maske verpflichtend.

Sanitdrbereiche | In allen Toilettenraumen missen ausreichend Flissigseifenspender und

Einmalhandtiicher bereitgestellt und regelmaBig aufgefillt werden. Die
entsprechenden Auffangbehalter fir Einmalhandtlcher sind vorzuhalten.
Die genutzten Raume missen haufig griindlich geliiftet und in
regelmaBigen Intervallen gereinigt werden.
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4. Infektionsschutz in den Pausen

Anweisung

Auch in den Pausen muss gewahrleistet sein, dass Abstand gehalten wird. Abstand halten und
das Tragen einer medizinischen Maske gilt insbesondere in den Teekilichen sowie in allen
Ubrigen Rdaumen der Verwaltung, in denen das Abstandsgebot nicht eingehalten werden kann.

5. Regelungen fiir Besucher und Dienstleister

Anweisung

Die Regelungen fiir Besucher sind in der Anordnung zur Steuerung des Besucherverkehrs fir
die Bereiche Verwaltung der Handwerkskammer Chemnitz und ihrer AuBenstellen (Anlage 5)
geregelt. Auf die Einhaltung dieser Anordnung ist durch alle Mitarbeiter der
Handwerkskammer Chemnitz sowie durch die Mitarbeiter des beauftragten Wachdienstes zu
achten. Besucher werden nach Ausfillen der Besucherkarte (Anlage 6) durch den
entsprechenden Mitarbeiter der Handwerkskammer Chemnitz (Grund des Besuchs) im
Wartebereich beim Empfang abgeholt und nach der Wahrnehmung des Termins/Beratung
wieder durch den Mitarbeiter zum Ausgang begleitet.

Fir Dienstleister ist am Empfang ein Registrierungsbuch hinterlegt, in welchem Betrieb, Name,
Telefonnummer, Anschrift oder E-Mail sowie die Prasenzzeit dokumentiert werden.

6. Wegefiihrung

Anweisung

Es ist darauf zu achten, dass nicht alle Mitarbeiter/Dienstleister/Mieter/Besucher gleichzeitig
Uber die Flure zu den Buroarbeitsplatzen der Verwaltung/der AuBenstellen und in das
AuBengeldnde gelangen. Fir raumliche Trennungen kann dies ggf. durch
Abstandsmarkierungen/Beschilderung auf dem Boden, auf Hinweisschildern oder an den
Wanden erfolgen. Bei Benutzung von Fahrstiihlen ist darauf zu achten, dass maximal nur 2
Personen diese gleichzeitig benutzen dirfen. Im Fahrstuhl besteht fir alle Personen die Pflicht
des Tragens einer medizinischen Maske.

7. Dienstbetrieb

Anweisung

1. Konferenzen, Versammlungen, Beratungen
Besprechungen/Meetings, Dienstberatungen und Versammlungen sind auf das
notwendige MaB zu begrenzen. Dabei ist auf die Einhaltung des Mindestabstandes in
den Raumen und die maximale Personenzahl der Rdumlichkeiten zu achten. Lassen die
Raumlichkeiten einen ausreichenden Abstand zwischen den Personen nicht zu, ist der
notwendige Abstand durch kleinere Personengruppen zu gewahrleisten.
Video- oder Telefonkonferenzen sind Vorrang zu geben.

2. Dienstreisen
Dienstreisen sind auf das absolut notwendige MaB zu beschranken. Vor Antritt der
Dienstreise ist diese mit dem entsprechenden Vorgesetzten abzustimmen.
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3. Dienstfahrzeuge | dienstliche Nutzung Privatfahrzeuge | OPNV
Bei Benutzung von Fahrzeugen gilt fiir alle Insassen bis auf den Fahrer medizinische
Masken-Pflicht. Dienstfahrten, sowohl mit Dienstfahrzeugen, Privatfahrzeugen oder
dem 6ffentlichen Personennahverkehr (OPNV) sind auf das absolut notwendige MaB zu
beschranken.

4. In allen Dienststellen gilt ein eingeschrankter Besucherverkehr. Somit sind Besuche nur
nach vorheriger Terminabsprache maoglich.

5. Mitarbeiter mit Erkdltungssymptomen sind angehalten, vor Betreten des
Verwaltungsgebaudes bzw. der AuBenstellen mit ihrem Vorgesetzten telefonisch
Kontakt aufzunehmen. Je nach Schwere der Auspragung der Krankheitssymptome
werden entsprechende weitere organisatorische Festlegungen getroffen.

Im Zweifel und zum Schutze aller Mitarbeiter der HWK Chemnitz sollte ein Arzt durch
den Mitarbeiter aufgesucht werden.

6. Fur alle Besprechungsraume und Biiros der Handwerkskammer Chemnitz ist eine
maximale Personenbelegungszahl festgelegt, welche sich an der RaumgroBe orientiert
und nicht Uberschritten werden darf.

8. Meldepflicht bei Verdachtsfall

Anweisung

Bzgl. des Umgangs mit Verdachtsféllen gibt es konkrete Handlungsanweisungen des RKI fiir
den nichtmedizinischen Bereich. Hier sollte zwingend der Betriebsarzt eingebunden werden.
Zeigt eine Person (Mitarbeiter, Besucher, Dienstleister, Mieter) erkennbare Symptome, ist das
Betriebsgelande durch diese Person nicht zu betreten bzw. durch die Person umgehend wieder
zu verlassen. Dabei sind persénliche Kontakte mit anderen Personen unbedingt zu verhindern.
Die betroffene Person hat sich umgehend zur Abklarung an einen Arzt oder das
Gesundheitsamt zu wenden um alle weiteren Schritte abzustimmen. Eine
Handlungsanweisung, wie im Verdachtsfall vorzugehen ist, ist zu erstellen (Anlage 4).

Bitte entnehmen Sie die wesentlichen Hinweise dem Flyer der DGUV Coronavirus SARS-CoV-2,
Verdachtsfall-/Erkrankungsfélle im Betrieb (siehe Anlage 4)

https://www.rki.de/DE/Content/InfAZ/N/Neuartiges Coronavirus/Empfehlung Meldung.html

9. Unterweisung

Anweisung

Alle Mitarbeiter sind iber die aktuellen Hygienevorschriften aktenkundig zu belehren. Uber
Anderungen der jeweiligen Hygienepline der Handwerkskammer Chemnitz wird tiber das
Kammernet informiert.

Besucher und Dienstleister werden Uber die geltenden Regelungen innerhalb der
Handwerkskammer Chemnitz informiert (Faltblatt/Internetprasenz).
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Ansprechpartner fir Fragen und Anregungen seitens der Mitarbeiter der Handwerkskammer
Chemnitz ist die Abteilungsleiterin Personal:

Petra Winkler
Telefon: 0371 / 5364200
E-Mail: p.winkler@hwk-chemnitz.de

10. Arbeitsmittel

Anweisung

Arbeitsmittel wie Maus, Tastatur und Headset sind personlich zuzuweisen.

Die Nutzung von interaktiven Konzepten mit zusatzlichen Kontakten (Tastenbedienung,
Touchscreens, usw.) ist derzeit zu vermeiden. Ist dies nicht mdglich, sind nach jedem Gebrauch
die fir das jeweilige Gerat geeigneten Oberflachenreinigungsmittel zu benutzen.

Anlagen

Anlage 1 | BZgA_Atemwegsinefektion-Hygiene

Anlage 2 | Coronavirus-Allgemeine SchutzmaBnahmen

Anlage 3 | Schulen_Plakat_Handewaschen

Anlage 4 | Flyer - DGUV Coronavirus SARS-CoV-2, Verdachtsfall-/
Erkrankungsfalle im Betrieb

Anlage 5 | Anordnung zur Steuerung des Besucherverkehrs fiir die Bereiche Verwaltung der
Handwerkskammer Chemnitz und ihrer AuBenstellen

Anlage 6 | Besucherkarte
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