
Kursinformation: Fortbildungslehrgang

Vorbereitung auf Prüfung, Präsentation
und Fachgespräch (fakultativ)

Es ist normal vor einer Prüfung aufgeregt zu sein. Der Auftritt vor einem Prüfungsausschuss ist nichts Alltägliches. Bei
der Präsentation und im situationsbezogenen Fachgespräch kommt die besondere Prüfungssituation noch hinzu.
Deshalb ist es von Vorteil, sich dazu umfassend zu informieren und vorzubereiten und die Prüfungssituation im Vorfeld
zu trainieren.
Unser fakultativer Lehrgang bereitet Sie auf Ihre mündlichen Prüfungen und Ihr Fachgespräch in den
Aufstiegsfortbildungen Geprüfter Betriebswirt HwO, Geprüfter Kaufmännischer Fachwirt HwO und Technischer
Betriebswirt HWK vor.

ZIELGRUPPE:
Lehrgangsteilnehmer der Aufstiegsfortbildungen Geprüfter Betriebswirt (HwO), Geprüfter Kaufmännischer Fachwirt
(HwO) und Technischer Betriebswirt (HWK)

INHALTE:
Welcher Lerntyp bin ich?
- Tipps zum effektiven Lernen und der richtigen Vorbereitung

Grundlagen der Rhetorik und Kommunikation im Prüfungssetting
- Die Begrüßung zwischen Prüfling und Prüfer
- Kenne ich meine Körperhaltung, Mimik und Gestik – wie wirke ich auf andere?
- Meine kommunikativen Fähigkeiten - Ausdruck, Wortwahl und Fachbegriffe
- Ist das äußere Auftreten wichtig?

Mentale Vorbereitung der Prüfung
- Meine eigene Belastbarkeit – Resilienz aufbauen!
- Prüfungsangst – wie gehe ich damit um? 
- Techniken zur Konzentration und zum Stressabbau
- Wie stimme ich mich auf die Prüfung ein?

Tipps zu Präsentationen und Fachgespräch
- Umgang mit Aufbau, Umfang, Themenbezug und der richtige Zeitplan
- Bin ich sicher im eigenen Thema?
- Roter Faden und Darlegung des Themas in 10 - 15 Minuten
- Interaktionen mit dem Prüferteam
- Auswahl der Medien – deren Vor- und Nachteile 
- Was erwartet mich im Fachgespräch – wie bereite ich mich vor? 

SONSTIGES:
8 Unterrichtseinheiten
140,00 €

TERMINE:

Zeitraum Art Ort Bemerkung

19. Dezember 2026 Vollzeit Chemnitz 08.00 - 15.00 Uhr



Ausgabedatum: 16.07.2025

ABSCHLUSS:
Teilnahmebescheinigung der Handwerkskammer Chemnitz

KONTAKT:
Annett Kolbenschlag: Telefon 0371 5364-161, E-Mail a.kolbenschlag@hwk-chemnitz.de

BERATUNG UND SERVICE:
Zusätzlich zu den Öffnungszeiten Beratungsmöglichkeiten nach Vereinbarung
freitags 14.00 – 18.00 Uhr und samstags 7.15 – 11.15 Uhr in Chemnitz und Plauen

https://www.hwk-chemnitz.de/kursprogramm

