HANDWERKSKAMMER
CHEMNITZ

DER PRAXISCAMPUS

Kursinformation: Fortbildungslehrgang

Softwaregestiitzte Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung mit Lexware

Die Lohn- und Gehaltsbuchhaltung ist ein komplexes Feld, das Prazision und aktuelle Kenntnisse erfordert. Unser
Lehrgang gibt Ihnen einen ersten Einblick in die digitale Abwicklung und schafft die Grundlage fiir rechtssichere sowie
effiziente Prozesse in Ihrem Unternehmen. Unser praxisorientierter Lehrgang vermittelt Ihnen das nétige Know-how,
um die Aufgaben sicher und souveran zu meistern.

ZIELGRUPPE:

Auszubildende im Beruf Kaufmann/-frau fir Biromanagement im Anschluss an den Kurs BUEM5/14 sowie Azubis
anderer Berufsgruppen mit Kenntnissen in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

INHALTE:

= Anlegen einer Firma
= Anlegen von Arbeitnehmern
m Verbuchen von laufendem Arbeitslohn
m Verbuchen von Sachbeziigen
m Verbuchen von Urlaub/Fehlzeiten
m Erstellen von Auswertungen, z. B. Lohnjournal, Beitragsnachweise, Lohnsteueranmeldungen
SONSTIGES:
m 8 Unterrichtseinheiten
= 9500¢€
TERMINE:
Zeitraum Art Ort Bemerkung
Auf Anfrage Vollzeit Chemnitz ganztégig, 07.00 - 16.00 Uhr
KONTAKT:

Leonie Otto: Telefon 0371 5364-181, E-Mail l.otto@hwk-chemnitz.de

BERATUNG UND SERVICE:

Zusatzlich zu den Offnungszeiten Beratungsmaglichkeiten nach Vereinbarung
freitags 14.00 — 18.00 Uhr und samstags 7.15 — 11.15 Uhr in Chemnitz und Plauen
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